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1 Einleitung

Die d o x m e®-Anwendersoftware wurde speziell fiir das Windows-Betriebssystem entwickelt
und umfasst vier Programme — doxzPrinter, dozLayerwriter, dozStyle und doxSend.

Die d o x m e®-Programme kombinieren Ausdruck und Versand von Druckdokumenten. Ne-
ben FEinzeldokumenten kénnen vor allem grofe Druckdateien durch die Nutzung eigener
Styles effizient aufbereitet und verwaltet werden.

Das einzelne Druckdokument wird mit dem doxPrinter gedruckt, wéhrend der doxLayerwri-
ter einzelne Layer (-seiten) erstellt.

Der dozPrinter und der doxLayerwriter werden wie herkdmmliche unter Windows einge-
richtete Druckerprogramme aufgerufen und genutzt. Die Auswahl der beiden Druckertreiber
erfolgt — so wie bei allen géngigen Microsoft-Office-, OpenOffice- oder &hnlichen Bearbei-
tungsprogrammen — iiber die eingeblendete Meniileiste und deren entsprechende Unterpunk-
te (Menii Datei usw.). Uber das Dialogfeld Eigenschaften werden die einzelnen Optionen/
Parameter der Druckprogramme festgelegt.

Die Erstellung eigener Styles (= Briefpapier) und Folgeblitter erfolgt im Programm doz-
Style, wobei ein Style aus einem oder mehreren Layers (= Hintergrundebenen) besteht. Sie
kénnen die selbst erzeugten oder importierten Layer an jeder beliebigen Seite Ihres Doku-
ments einfiigen. Die Layer konnen dabei entweder iibereinander gelegt (= Layertechnik)
oder als Folgeblatt (Beilage) vergeben werden[l]

In der nachfolgenden Dokumentation wird die Arbeit mit den d ox m e®-Anwenderpro-
grammen anhand ausgewéhlter Beispiele — Druck eines Serienbriefs, Druck eines Layers und
Erstellung eines Styles — beschrieben.

Hinweis! Die in der Dokumentation enthaltenen Screenshots wurden an einem Computer
erstellt, welcher mit dem Betriebssystem Windows XP arbeitet. Bei Nutzung anderer Windows-
Versionen kann die Benutzeroberfliche leicht variieren.

L Ausfiihrliche Informationen zu den einzelnen d o x m e®-Programmen sowie den einzelnen d o x m e®-
Services finden Sie auf der d o x m e®-Internetseite oder nach der Anmeldung bei d 0 x m e® im Hilfe-/
FAQ-Bereich.
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2 Anwenderbeispiele

Anhand von ausgewihlten Beispielen wird der Umgang mit den einzelnen d oxm e®-
Anwenderprogrammen in den folgenden Abschnitten exemplarisch dargestellt.

2.1 Druck eines Serienbriefs

Vorgehensweise:

1. Offnen/ Erstellen Sie den Serienbrief in einem Textverarbeitungsprogramm — z.B.
Microsoft Word®, OpenOffice.org Writer® oder Adobe Acrobat®.

2. Klicken Sie auf das Menii Datei und dann auf die Datei Drucken.

'EE. Word_ Zoobrief _ohne hgr serie - Microsoft Word

E[_)qtal Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras

1 Meu.

s | Offren... Strg+0 |

I

T

4 Schlieffen

[

|

-

Speichern Strg+5
Speichern unter...

Als Webseite speichern...

EE I

Dateisuche. ..

Berechtigung (3

L 1234
‘Webseiternvarschau P

Seite einrichken. ..

Seitenansicht

(=

Drucken. .. Strg+P

Senden an 3

1. \word_Zoobrief_ohne_hgr_serie

Beenden

%<

3. Es offnet sich das Dialogfenster Drucken. Markieren Sie in der Auswahlliste Name
den Drucker dozPrinter und klicken Sie dann auf den Button OK.

Drucken L@

Drucker

wre: | (T | (o
Status: im Leerlauf .
Typ: DOX_PS_Printsr

ort: doxPrinterPort [ Ausgabe in Datei
Kommentar:  doxPrinker [[] Manuell duplex.
Seitenbereich Exemplare

) Alles Anzahl: n E:
) aktuelle Seite i =
O Seiten: | # Sortisren
Einzelseiten missen durch Semikala und .

Seiterbereiche durch Bindestriche getrennt i

werdsn, wie 2.B.: 1,3 5-12

‘ — Zoom

Ditcken: Dokument ~| —
= ——————— Sctenprofltt 158t v|
Druckauswahi: | Alle Seiten im Bereich v| _

- ~ Papierformat skalisren: | keine Skalisrung |
St
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dozme® 2.1 Druck eines Serienbriefs

4. Es ofInet sich das Dialogfenster doxPrinter. Standardmé&Rig erscheint ein Dokument-
name, welcher das Format JJJJ-MM-TT-Uhrzeit-willkirliche Nummer besitzt. Tragen
Sie gegebenenfalls einen eigenen Namen fiir den Druckjob ein bzw. fiigen Sie dem vor-
installierten Namen eine zusétzliche Bezeichnung hinzu. (In der folgenden Abb. wurde
Projekt 15 zusétzlich eingetragen.)

Geben Sie einen Namen fir das Dokurment ein
[ 2008-05-05-14:40.62-3 - Prajekt 15

Style:
|- kein Style - LJ

Zustelldatum:

[ « | Mai 2009 [+ |

Mo Di Mi Do Fr Sa So

RS
467 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 18 20 21 22 23 24
25 26 27 28 28 30 3

C_JHeute: 05.05.2009

Iv direkt an doxme tbertragen

Ok | [ Abbrechen

Hinweis! Der eingegebene Name bzw. Zusatz hat auf die Optionen/ Einstellungen des
Druckdokuments keinerlei Einfluss, sondern dient allein der Identifizierung der einzelnen
Druckdokumente innerhalb der d o x m e®-Programme.

5. Legen Sie das Zustelldatum iiber den eingeblendeten Kalender fest — standardméfsig
ist der Folgetag markiert.

6. Es stehen Thnen zwei Moglichkeiten zur Verfiigung, um das Dokument,/ den Serienbrief
an d o x m e® zu versenden:

e direkter Versand (ohne doxSend) oder
o spéterer Versand (iiber doxSend).

2.1.1 Direkter Versand

Vorgehensweise:

1. Entfernen Sie nicht die standardmifiig vom Programm gesetzte Markierung in der
Check-Box direkt an doxme iibertragen.

Hinweis! Wenn Sie die Markierung in der Check-Box direkt an dozme iibertragen ent-
fernen, wird der Druckauftrag in das Programm dozSend verschoben (zur Arbeit mit dem
Programm dozSend siehe Kapitel [2.1.9|Spaterer Versand).

2. Klicken Sie auf den Button OK, um den Namen des Druckauftrags sowie die Zu-
satzeinstellungen zu bestatigen.

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Seite 3 von
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d X/Wke 2 Anwenderbeispiele dozm e®

3. Es ofInet sich das Dialogfenster Anmeldung. Tragen Sie den Mandanten sowie Thre
Zugangsdaten — Login und Passwort — ein. Bestdtigen Sie danach Ihre Angaben
durch Klicken auf den Button OK.

Anmeldung E]\@@
Mandant: _:5000 ]
Login: _:TESt
Passwort; =:--------

Einstellungen speichern

l oK I [ Abbrechen ]

Hinweis! Ist die Anmeldung fehlgeschlagen, erscheint ein entsprechender Hinweis. Sie
konnen danach erneut Ihre Daten eingeben.

Durch Markieren der Check-Box FEinstellungen speichern werden Ihre aktuellen Zugangs-
daten abgespeichert und automatisch bei jeder weiteren Anmeldeabfrage angezeigt.

Im Hintergrund erfolgt an dieser Stelle neben der Anmeldung zeitgleich die Uber-
priifung Ihrer d o x m e®-Treiberversion. Sollte dabei ermittelt werden, dass Sie eine
iltere d o x m e®-Version besitzen, blendet das System ein Popup-Fenster ein, iiber welches
Sie sich die neueste Treiberversion herunterladen kénnen.

4. Es offnet sich das Dialogfenster Kuvertierung. Legen Sie in der Registerkarte Trenn-
merkmale die Blattanzahl pro Brief iiber die entsprechende Auswahlliste fest. Der
zu zahlende Endbetrag wird links unten eingeblendet. (In der folgenden Abb. wurde
flir ein flinf Blatter umfassendes Serienbriefdokument ein Blatt pro Brief festgelegt,
sodass fiinf (Brief-) Sendungen — bestehend aus jeweils einem Blatt — erzeugt werden.)

Kuvertierung E]@

Anzahl der Sendungen

5

Briefumschliage  Trennmerkmale

(" PLZ oder Landerkennung im Adressfeld
™ Bhnlichkeit zur ersten Seite (inhaltsgleich)

ol B | Blatt/Elatter pro Brief

kalkulierter Preis*

3 ,24 € ‘Weiter

k- il Portuikessten (i Sendhngen ireeral Detachiand

Hinweis! Die maximale Blattanzahl pro Brief betrigt 5 Blitter. Wird diese Anzahl
iiberschritten, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Sollte Thnen beim Druck eines Serienbriefs die genaue Blattanzahl pro Brief nicht mehr
bekannt sein, konnen Sie die Anzahl der Briefe/ Sendungen iiber eine der beiden einge-
blendeten Kontrollfunktionen — PLZ oder Linderkennung wm Adressfeld und Ahnlichkeit
zur ersten Seite (inhaltsgleich) — ermitteln lassen. Nach Auswahl des entsprechenden Ra-
diobuttons startet die Analyse Thres Dokuments automatisch.

Seite 4 von © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Vds
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5. Wechseln Sie zur Registerkarte Briefumschlige. Legen Sie iiber den entsprechenden
Radiobutton fest, welcher Briefumschlagtyp fiir die Kuvertierung genutzt wird. Kli-
cken Sie dann auf den Button WEITER.

Kuvertierung

Anzahl der Sendungen

5

Briefumschlage ]Trennmerkmale |

L0 oo v

kalkulisrter Preis*

3 ,24 € ‘Weiter

Druck- wid Portikesten Fir Sendhngen incesiah Desschiands

6. Es offnet sich das Dialogfenster Dokumentpriifung. Vergewissern Sie sich, dass keine
Fehler im Dokument aufgetreten sind. Klicken Sie danach auf den Button WEeITER.

Dokumentpriifung

Define-Tastas

Worderseite Riicksgite

keine fehlerhaften Seiten

3 A
= Sendung 4 3
7
g
=-Sendung 5
9 1 2
10

Abbrechen WEITER

Hinweis! Durch Klicken auf die entsprechende Dokumentseite, erfolgt eine vergréRerte
Darstellung der einzelnen Seite.

Liegt ein Fehler vor, wird dieser im linken, oberen Feld benannt und im Feld darunter rot
markiert angezeigt. Sie haben dann die Wahl, entweder den Druck abzubrechen, oder den
Fehler zu ignorieren und den Druckvorgang durch Klicken auf den jetzt sichtbaren Button
PROBLEME IGNORIEREN fortzusetzen.

7. War die Anmeldung erfolgreich, 6ffnet sich ein Dialogfenster, welches spezifische An-
gaben zum aktuellen Druckdokument — Briefanzahl und Seiten je Brief — enthilt.
Vergewissern Sie sich, dass die Angaben korrekt sind und klicken Sie dann auf den
Button Ja.

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Seite 5 von
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\j\i) Dias Dokument enthalt:

Erigfanzahl: 5
Seiten je Brief: 1

Machten Sie den Druckprozess forksetzen?

8. Das Programm zeigt an, in welchem Auftrag das Dokument abgelegt wurde. Klicken
Sie auf den Button OK, um den Hinweis zu schliefen.

\i) Dias Dokument wurde auf Folgenden Auftrag dbertragen:

56 - Tagespost - 09.07,2009

Hinweis! Beim direkten Versand werden alle Dokumente in Thren aktuellen Sammelauf-
trag verschoben. Eine Zuordnung auf Einzelauftrége ist hier nicht moglich. Diese Funktion
steht nur beim spéiteren Versand iiber das Programm dozSend zur VerfﬁgungEl

2.1.2 Spiterer Versand

Vorgehensweise:

1. Entfernen sie die standardméfig vom Programm gesetzte Markierung in der Check-
Box direkt an doxme dbertragen.

Gehen Sie einen Narmen fir das Dokurment ain
| 2009-05-05-14:40:52-3 - Projekt 15

Style:
‘- kein Style - j

Zustelldatum:

Mo Di Mi Do Fr Sa So

82930 1 2 3
4 EIE 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 48 002 El 0 M
25 25 2F 28 28 30 3

) Heute: 05.05.2009

I~ direkt an doxme dbertragen

ok | [ Abbrechen

Hinweis! Wenn Sie die Markierung in der Check-Box direkt an dozme tibertragen nicht
entfernen, wird der Druckauftrag direkt versandt (siehe Kapitel [2.1.1|[Direkter Versand).

1 Standardmifig besitzt jeder Kunde automatisch einen Sammelauftrag, in welchem seine Sendungen sor-
tiert und zum festgelegten Zustelltag ausgeliefert werden.

Seite 6 von © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Vds
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2.1 Druck eines Serienbriefs

2. Klicken Sie auf den Button OK, um den Namen des Druckdokuments sowie das Zu-

stelldatum zu bestétigen.

3. Der Druckauftrag wird automatisch in das Programm doxSend verschoben, iiber wel-
ches Sie das Dokument zu einem beliebigen Zeitpunkt versenden kénnen. Klicken Sie
auf den Button OK, um den Hinweis zu schliefsen.

Thr Ausdruck wurde erstellt und fr den spateren Versand durch doxSend vorbereitet,

4. Um doxSend zu erreichen, klicken Sie in der Windows-Taskleiste auf das Symbol
Start und 6ffnen das gleichnamige Menii. Gehen Sie dann mit dem Mauspfeil iiber das
Feld Alle Programme und danach iiber das Feld doxme. Klicken Sie anschliefsend

auf doxSend.

@ Windows HP-Tour

Einstellungen

alle Programme B

) Ghostscript

_ Remoteunterstitzung
@ Windows Media Player

E {ibertrsqgen von Datsisn | "4 Windows Messenger
@ windows Movie Maker

[ Dokumentation

doxstyle

*  doxConfig

Hinweis! Wurde fiir das Programm doxSend eine Verkniipfung mit dem Desktop
erstellt, konnen Sie das Programm alternativ auch direkt iiber den Desktop durch Dop-
pelklicken auf das zugeordnete Symbol 6ffnen.

5. Im Programm doxSend erfolgt die Verwaltung der versandbereiten und der gesende-

ten Dokumente.

Anwendung  Dokumente 7
oML~ A

Wersandbersite Dokumente I‘éesendéte Dokumente |

Bezeichnung
2999-07-16-14:13:12-6 - Projekk 15
25999-07-16-10

Werwendeter Style

N

Erstellungsdatum
16.07,2999 14:13
16,07,2999 1

1. Informationen | 2, Kuvertierun

wersandadresse | 4. Sty\e‘

2999-07-16-10:36;31-5 - Te I

Bezeichnung:

Druck:

[Slmplsx

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg
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d X/YP\Q 2 Anwenderbeispiele dozme®

6. Klicken Sie im Listenfeld Versandbereite Dokumente auf das Dokument, welches
Sie bearbeiten/ verschicken mochten.

7. Uber die vier Registerkarten — 1. Informationen, 2. Kuvertierung, 3. Versandadresse
und 4. Style — iiberpriifen Sie die Angaben und Einstellungen des ausgewihlten Doku-
ments und konnen diese gegebenenfalls dndern. Durch Klicken auf das Symbol Vor-
schau generiert das Programm eine Druckvorschau.

Hinweis! Drucken Sie ein weiteres Dokument mit dem Drucker doxPrinter, wihrend
Sie das Programm doxSend noch gedffnet haben, miissen Sie nach dem Druck erst auf das
Symbol Aktualisieren klicken, damit das gedruckte Dokument im Listenfeld Versandbe-
reite Dokumente aufgefiihrt wird.

8. Nach der Kontrolle der Angaben und Einstellungen klicken Sie auf das Symbol Ver-
senden.

9. Folgen Sie den Punkten 3 bis 6 aus Kapitel |2.1.1||Direkter Versand,

10. Es o6ffnet sich das Dialogfenster Auftragsparameter. Wihlen Sie in der Liste den
Auftrag aus, dem Ihr Dokument zugeordnet werden soll. Bestétigen Sie danach Ihre
Auswahl durch Klicken auf den Button OK.

11. Um den Versand des Dokuments zu starten, klicken Sie auf den Button Ja.

?/ Ausgewsahltes Dokument wirklich versenden?
‘\‘.

[ Ja ] ’ Tein ]

12. Das Programm zeigt die erfolgreiche Ubertragung des Dokuments an. Klicken Sie auf
den Button OK, um den Hinweis zu schliefsen.

.
\I) Das Dokurert wurde iibertragen,

Hinweis! Das Dokument wurde zeitgleich in das Listenfeld Gesendete Dokumente ver-
schoben, iiber welches es jederzeit erneut aufgerufen werden kann.

Seite 8 von © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Vds



dozme® 2.2 Druck eines Layers

2.2 Druck eines Layers

Vorgehensweise:

1. Offnen/ Erstellen Sie den Layer (= Hintergrund) beispielsweise in einem Textverarbei-
tungsprogramm — z. B. Microsoft Word, OpenOffice.org Writer oder Adobe Acrobat.
(In der folgenden Abb. wurde ein Briefkopflogo inklusive Postanschrift und Internet-
adresse erstellt.)

B8 Word_zoobrief_Logo. her - Microsoit Word
Frage her chngeben

i Dstel Bebeten Anscht Enfugen Fomat Extiss Tsbele Fenster 7

RN N NEWETPE NN W] e I - ] Tt 2 <] & U [

f 7SI IR I3 IS g 1 1 R

Tinas

Zoohandlung

12345 Tiethausen

: Tooweg |
Tel. 1234/564 789-25

N W fincs-

3 zooladen.de

2. Klicken Sie auf das Menii Datei und dann auf die Datei Drucken.

i Datsi | Beatbelten  gnsicht  Einfligen  Formst  Extras

Strg+0

& ] Schliefen

Hj Speichern Strg+5
| Speichern unker...

ﬁ, Als webseite speichern...

Tl Dateisuche...

Eierechtigung »

L 1234
Wwebseitervorschau &

Seite einrichten. .
,A) Seitenansicht
|ﬂ Drucken. .. Strg+P |frOU

Senden an »

erdor

LY. \Word_Zoobrief_ohne_hgr_serie

Besnden
3. Es offnet sich das Dialogfenster Drucken. Markieren Sie in der Auswahlliste Name
den Drucker dozLayerwriter und klicken Sie dann auf den Button OK.

¥
&

Drucken
Drucker
Mame: v | Eigenschaften

Status: i
atus im Leerlauf

Typ: DOX_PS_Prinker
Ort doxPrinterPort [ Ausgabe in Datei
Kommentar: doxPrinter ] Manuell duplex
Seitenbereich Exemplare

@ alles angahl: 1 =
O aktuelle Seite [Markierurg

) Saiten: | 1 [¥] sgrtieren
o | [F

Einzelseiten miissen durch Semikola und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt
werden, wie 2.8, 1;3; 5-12

Zoom
2

Seiten pro Blatt:
Drvickauswahl; | Al Seiten im Bersich v
Papierformat skalieren: |keine skalierung | |

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Seite 9 von
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d X/YP\Q 2 Anwenderbeispiele dozme®

4. Es offnet sich das Dialogfenster doxLayerwriter. Tragen Sie einen Namen fiir den
Layer ein. (In der folgenden Abb. wurde die Bezeichnung Zoohandlung-Logo erfasst.)

doxlayerwriter

Bitte geben Sie den Namen des Drucklayers ein.

| Zoohandlung-Logo

Abbrechen

Hinweis! Enthilt das Dokument mehrere Seiten, so wird fiir jede Seite ein neuer Layer
mit dem angegebenen Namen und — ab Seite zwei — den fortlaufenden Seiten erzeugt — z. B.
Logo, Logo Seite 2 und Logo Seite 3 fiir ein Dokument mit drei Seiten und dem Layernamen
Logo.

Der eingetragene Name hat auf die Optionen/ Einstellungen des Layerdruckers keinerlei
Einfluss, sondern dient allein der Identifizierung der einzelnen Layers innerhalb der d o x -
m e®-Programme.

5. Klicken Sie auf den Button OK, um den Layernamen zu bestétigen.

6. Das Programm zeigt den erfolgreichen Druck des Layers an. Klicken Sie auf den Button
OK, um den Hinweis zu schliefsen.

Der Layer wurde erstell: und kann nun mit dern Programm doxStyle verwendet werden,

Hinweis! Die erstellten Layers erscheinen im Listenfeld Layerverwaltung im Pro-
gramm dozStyle.

Seite 10 von © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Vds



. . doxe
dozme 2.3 Erstellung eines Styles X/yue

2.3 Erstellung eines Styles

Vorgehensweise:

1. Uber das Programm doxStyle erfolgt die Style- und Layerverwaltung sowie die An-
lage eines neuen Styles. Um das Programm doxStyle zu erreichen, klicken Sie in der
Windows-Taskleiste auf das Symbol Start und 6ffnen das gleichnamige Menii. Gehen
Sie dann mit dem Mauspfeil iiber das Feld Alle Programme und danach iiber das
Feld doxme. Klicken Sie anschliefend auf doxStyle.

Remoteunterstitzung

@ Windows Media Player

@ wirdows #P-Tour

Ubertragen von Dateisn 3 Windows Messenger
Enstalmon Vﬁ Windows Mavie Maker

ﬂ Ghostscript
alle Programme B | G doxme (8 @ Dokumentation

: * duonfig
B orekien | Y
= oxsen

Hinweis! Wurde fiir das Programm dozStyle eine Verkniipfung mit dem Desktop er-
stellt, konnen Sie das Programm alternativ auch direkt iiber den Desktop durch Doppelkli-
cken auf das zugeordnete Symbol 6ffnen.

2. Es 6ffnet sich das Programm doxStyle.

EIBE&X

Datei  Style

Styleverwaltung 1 Layerverwaltung ]

Stylename | guiltig vom 4 qiiltig bis |

3. Thnen stehen zwei Moglichkeiten zur Verfiigung, um einen Style zu generieren:

e Definition mit dem Assistenten oder
e manuelle Erstellung.

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Seite 11 von
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2.3.1 Definition eines Styles mit dem Assistenten

Vorgehensweise:

1. Klicken Sie auf das Symbol Assistent zur Styleerzeugung.

=

2. Es offnet sich das Dialogfenster Assistent zur Styleerstellung. Tragen Sie einen
Namen fiir den Style ein. (In der folgenden Abb. wurde die Bezeichnung Osterstyle
erfasst.)

Assistent zur Styleerstellung &3]

Neuen Style fiir einen Brief erstellen

Hame Osterstyle

& Style hat nur Vorderseite
© Style hat Yorder- und Riicksaite

\heiter > abbruch

Hinweis! Der eingetragene Name hat auf die folgenden Optionen/ Einstellungen des
Styles keinerlei Einfluss, sondern dient allein der Identifizierung der einzelnen Styles inner-
halb der d o x m e®-Programme.

3. Legen Sie durch Markierung des entsprechenden Radiobuttons fest, ob der Style nur
eine Vorderseite (= einseitiger Druck) oder eine Vorder- und Riickseite (= zweiseitiger
Druck) besitzen soll. Bestéitigen Sie Thre Angaben durch Klicken auf den Button WEr-
TER.

4. Es offnet sich das Dialogfenster Neues Blatt hinzufiigen. Legen Sie die Position
und den dazugehorigen Bereich fest, an welcher das Blatt im Style eingefiigt werden
soll. Klicken Sie dann auf den Button OK.

Meues Blatt hinzufiigen

Ein weiteres Blatt hinzufligen:
An Pasition: [ |

Positionsangabe bezieht sich auf:

&+ Anfang des Briefes

" Ende des Briefes

" Sonstiges Blatt {ohne feste Position)

Ok Abbrechen

Seite 12 von © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg Vds
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5. Sie kehren zum Dialogfenster Assistent zur Styleerstellung zuriick. Klicken Sie auf
das Symbol Einfiigen, um der ausgewihlten Styleseite einen Layer hinzuzufiigen.

(]

6. Es offnet sich das Dialogfenster Layer auswihlen. Legen Sie fest, welcher Layer auf
die Styleseite iibernommen wird. Klicken Sie dann auf den Button OK.

Layer auswahlen @

Auswahl eines Layers

Osterkorh

Abbrechen

7. Bestitigen Sie jede Styleseite durch Klicken auf den Button WEITER.

Assistent zur Styleerstellung \?\

Layoutdefinition: sonstiges Blatt

] Vorderseite
[ Firminlogo |
o handlung |
tosd,

¢l0Q 0

- LB
ma GmiH _ >s
.| Schinestralie 10 11236 MusterStat

T~ weiteres Blatt erstellen

< Zurick Weiter > Abbruch

Hinweis! Auf jeder Seite konnen mehrere Layer iibereinander gelegt werden. Kontrol-
lieren Sie das Layout der aktuellen Styleseiten iiber die Stylevorschau.

Durch Markieren der Check-Box weiteres Blatt erstellen konnen Sie dem Style ein weiteres
Blatt hinzufiigen. Es 6ffnet sich dazu erneut das Dialogfenster Neues Blatt hinzufiigen.
Auflerdem besteht die Moglichkeit, durch Markieren der entsprechenden Check-Box Fol-
geblétter als Beilage anzufiigen — z. B. wenn im Serienbrief nur jeweils eine Seite mit dem
Anschreiben erzeugt wird, aber jeder Brief noch eine Folgeseite mit allgemeinen Hinweisen
erhalten soll.
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8. Nach der Festlegung aller Styleseiten werden Sie zum Abschluss der Styledefinition
aufgefordert. Klicken Sie auf den Button FiNisH, um den neuen Style zu generieren.

Assistent zur Styleerstellung X

Styledefinition abschliefen

Driicken Sie die Schaltflache "Finish" um die Styledefinition zu speichern,

< Zuriick Finiish Abbruch

Hinweis! Im Hintergrund erfolgt an dieser Stelle die Uberpriifung Threr d o x m e®-
Treiberversion. Sollte dabei ermittelt werden, dass Sie eine &ltere d o x m e®-Version
besitzen, blendet das System ein Popup-Fenster ein, iiber welches Sie sich die neueste
Treiberversion herunterladen kénnen.

9. Es offnet sich das Dialogfenster Dokumentpriifung. Vergewissern Sie sich, dass keine
Fehler im Dokument aufgetreten sind. Klicken Sie danach auf den Button WEITER.

Dokumentpriifung

keine Fehlerhaften Seiten

N
=N

e

Dokument
=l Testsendung 1
-

2
-3
4 1 2

Abbrechen WEITER

Hinweis! Durch Klicken auf die entsprechende Dokumentseite erfolgt eine vergroferte
Darstellung der einzelnen Seite.

Liegt ein Fehler vor, wird dieser im linken, oberen Feld benannt und im Feld darunter rot
markiert angezeigt. Sie haben dann die Wahl, entweder den Druck abzubrechen, oder den
Fehler zu ignorieren und den Druckvorgang durch Klicken auf den jetzt sichtbaren Button
PROBLEME IGNORIEREN fortzusetzen.
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10. Im Listenfeld Styleverwaltung wird der Style mit seinen aktuellen Einstellungen
aufgefiihrt.

Datel  Style

=21 CI.Y

Styleverwaliung 1 Layerverwaltung ]

Stylename ‘ qgiltig vorn I gultig bis
EF 2 Osterstyle 10.02.2993 10.02.9999 &
[ sonstiges Blatt

Vorderseite
Zoohandlung-Logo
H Fe-Osterkorb

| B Rickseite

b Osterkorb

- Blatt 1
i eeE-vorderseite

H By Zoohandlung-Logo
Bl letzte Blatt
s E'deerseitﬁ
]

2.3.2 Manuelle Erstellung eines Styles
Vorgehensweise:

1. Klicken Sie auf das Symbol Neuen Style anlegen.

"

2. Es offnet sich das Dialogfenster Neuen Style anlegen. Geben Sie einen Namen fiir
den neuen Style ein. (In der folgenden Abb. wurde die Bezeichnung Weihnachisstyle
eingetragen.) Legen Sie dann den Giiltigkeitszeitraum sowie den Status fest. Be-
statigen Sie danach Thre Angaben,/ Festlegungen durch Klicken auf den Button OK.

Neuen Style anlegen E]‘E|@
Name: [wehnachtsstle
aulkig vomn: W
qgiltig bis: ’m
Status: v akkiv

ok | Abbrechen ‘

Vds © Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg
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Hinweis! Der eingetragene Name hat auf die folgenden Optionen/ Einstellungen des

Styles keinerlei Einfluss, sondern dient allein der Identifizierung der einzelnen Styles inner-
halb der dozme-Programme.

3. Es offnet sich erneut das Programm doxStyle. Markieren Sie den angelegten Style im
Listenfeld Styleverwaltung.

EEX

Datei  Style  Laver

oDlUyelnad®

Styleverwaltung %Layerverwaltung |

Stylename J qgiilkig vom ] gillkig bis I J

- Osterstyle 10.02,2592 10.02,9999

3

4. Klicken Sie auf das Symbol Style definieren.
£2
5. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Style definieren. Markieren Sie das Styleblatt, wel-
ches Sie bearbeiten mochten — sonstiges Blatt oder Blatt 1.

Style definieren

Style:  Weihnachtsstyle (13.08.2999 - 13.08.8599) aktiv
Elatter:
Blatt hinzufigen Elatt lgschen I I geilage
Elatt 1
Worderseite: Ruckseite:
K] o
2| o
Yorschau Layer hinzufiigen | Layer hinzufigen J

schliefien

6. Klicken Sie auf den Button LAYER HINZUFUGEN.

Seite 16 von
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7. Es offnet sich das Dialogfenster Layer hinzufiigen. Markieren Sie den Layer, den Sie
verwenden moéchten und klicken Sie dann auf den Button OK.

Layer:

Zoohandlung-Lago
Osterkorb

AGEs
Weihnachtshild

O

8. Nach der Festlegung aller Styleseiten klicken Sie im Dialogfenster Style definieren
auf den Button ScHLIEREN, um die Definition des Styles zu beenden.

Style definieren

Style:  Weihnachtsstyle (13.08.2999 - 13.08.8999) aktiv

Blatter:

Elatt hinzufiigen Elatt [schen | r
Elatt 1
letetes Blatt
vorderseite: Ruckseite:
Zoohandlung-Logo weihnachtshild

weihnachtsbild

lele

Worschau Layer hinzufilgen | Layer hinzufigen |

Schliefien

Hinweis! Sie kénnen iiber den Button BLATT HINZUFUGEN weitere Styleblitter
anlegen. Es 6ffnet sich dazu das Dialogfenster Neues Blatt hinzufiigen.

Uber den Button BLaTT LOscHEN kénnen vorhandene Styleblitter wieder entfernt
werden. Analog dazu erfolgt die Arbeit mit dem Button LAYER LOSCHEN.

Durch Klicken auf den Button VorscHAU koénnen Sie eine Vorschau des ausge-
wahlten Styleblattes generieren.

Im Hintergrund erfolgt an dieser Stelle die Uberpriifung Threr d o x m e®-
Treiberversion. Sollte dabei ermittelt werden, dass Sie eine #ltere d o x m e®-
Version besitzen, blendet das System ein Popup-Fenster ein, iiber welches Sie sich
die neueste Treiberversion herunterladen kénnen.
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9. Es offnet sich das Dialogfenster Dokumentpriifung. Vergewissern Sie sich, dass keine
Fehler im Dokument aufgetreten sind. Klicken Sie danach auf den Button WEITER.

okumentpriifung

Orfine Tastaste

keine fehlerhaften Seiten

Dokument
=I- Testsendung 1
-
s
]
-4 1 2
Abbrechen WEITER

Hinweis! Durch Klicken auf die entsprechende Dokumentseite erfolgt eine vergréferte
Darstellung der einzelnen Seite.

Liegt ein Fehler vor, wird dieser im linken, oberen Feld benannt und im Feld darunter rot
markiert angezeigt. Sie haben dann die Wahl, entweder den Druck abzubrechen, oder den
Fehler zu ignorieren und den Druckvorgang durch Klicken auf den jetzt sichtbaren Button
PROBLEME IGNORIEREN fortzusetzen.

10. Es o6ffnet sich erneut das Programm doxStyle. Im Listenfeld Styleverwaltung wird
der Style mit seinen aktuellen Einstellungen aufgefiihrt.

EE
Datei  Style

Styleverwaltung 1 Layerverwaltung ]

Stylename | quiltig wom I qliltig bis
'B‘Osterstyle 10.02.2999 10.0z.9999 s
= weihnachtsstyle 13,08.2999 13.08.9999

[=-sonstiges Blatt
,E‘ Vorderseite
- Znohandung-Loga
“Weihnachtshild
[=-Riickseite
e ieihnachtshild
= Blatt 1
E Worderseite

e Zophandiung-Loga
1=} letzte Blatt
“Vorderseite

- Zophandung-Logo
‘Weihnachtshild
=) Riickseite

e 4GB
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3 Copyright /Trademark

Copyright 2008-2010 Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg.
Alle Rechte vorbehalten.

Die in dieser Publikation enthaltenen Informationen sind Eigentum der Verlags- und Druck-
service GmbH Magdeburg. Eine Weitergabe und Vervielfaltigung dieser Publikation oder von
Teilen daraus sind, zu welchem Zweck und in welcher Form auch immer, nur mit ausdriicklicher
schriftlicher Genehmigung durch die Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg gestat-
tet. In dieser Publikation enthaltene Informationen kénnen ohne vorherige Ankiindigung gedndert
werden.

Bei dieser Publikation handelt es sich um eine vorldufige Version, die nicht IThrem giiltigen Li-
zenzvertrag oder anderen Vereinbarungen mit der Verlags- und Druckservice GmbH Mag-
deburg unterliegt. Diese Publikation enthidlt nur Strategien, Entwicklungen und Funktionen der
d o x m e®-Produkte. Fiir die Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg entsteht aus die-
ser Publikation keine Verpflichtung zu einer bestimmten Geschéfts- oder Produktstrategie und/oder
bestimmten Entwicklungen. Diese Publikation kann von der Verlags- und Druckservice GmmbH
Magdeburg jederzeit ohne vorherige Ankiindigung geéndert werden.

Die Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg iibernimmt keine Haftung fiir Fehler oder
Auslassungen in dieser Publikation. Des Weiteren iibernimmt die Verlags- und Druckservice
GmbH Magdeburg keine Garantie fiir die Exaktheit oder Vollstdndigkeit der Informationen,
Texte, Grafiken, Links und sonstigen in dieser Publikation enthaltenen Elementen. Diese Publikati-
on wird ohne jegliche Gewédhr, weder ausdriicklich noch stillschweigend, bereitgestellt. Dies gilt u. a.,
aber nicht ausschlieflich, hinsichtlich der Gewéhrleistung der Marktgéngigkeit und der Eignung fiir
einen bestimmten Zweck sowie fiir die Gewéhrleistung der Nichtverletzung geltenden Rechts.

Die Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg haftet nicht fiir entstandene Schéden. Dies
gilt u.a. und uneingeschrankt fiir konkrete, besondere und mittelbare Schidden oder Folgeschidden,
die aus der Nutzung dieser Materialien entstehen konnen. Diese Einschrinkung gilt nicht bei Vor-
satz oder grober Fahrlassigkeit.

Die gesetzliche Haftung bei Personenschiden oder Produkthaftung bleibt unberiihrt. Die Infor-
mationen, auf die Sie mdglicherweise iiber die in diesem Material enthaltenen Hotlinks zugreifen,
unterliegen nicht dem Einfluss der Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg, und die
Verlags- und Druckservice GmbH Magdeburg unterstiitzt nicht die Nutzung von Internetsei-
ten Dritter durch sie und gibt keinerlei Gewidhrleistungen oder Zusagen iiber Internetseiten Dritter
ab.

Eingetragene Marken:

d o x m e® und weitere im Text erwiihnte d o x m e®-Produkte und -Dienstleistungen sowie die ent-
sprechenden Logos sind Marken oder eingetragene Marken der Verlags- und Druckservice GmbH
Magdeburg in Deutschland und anderen Lindern.

Microsoft®, Windows®, Windows 2000®, Windows XP®, Windows Vista® und Microsoft Word®
sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Léndern.
Adobe® und Acrobat® sind Marken oder eingetragene Marken von Adobe Systems Inc. in den
USA und/oder anderen Lindern.

Java® ist eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc.

HTML® ist eine eingetragene Marke des W3C®, World Wide Web Consortium, Massachusetts
Institute of Technology.

Andere Marken- und Produktnamen sind Marken oder eingetragene Marken der jeweiligen Inha-
ber. Informationen kénnen ohne vorherige Ankiindigung gedndert werden. Die Angaben im Text
sind unverbindlich und dienen lediglich zu Informationszwecken. Produkte kdnnen lénderspezifische
Unterschiede aufweisen.
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